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VILKAVISKIO RAJONO KYBARTU VAIKY GLOBOS NAMU DARBO LAIKO
APSKAITOS ZINIARASCIO PILDYMO TVARKOS APRASAS

1. ] darbo laiko apskaitos Ziniara$tj suraSomi Sie duomenys: vaiky globos namy
sgrauose esanciy darbuotojy vardai, pavardés, pareigos, tabeliy numeriai, kvalifikacine kategorija. ir
nustatytas darbo valandy skaicius per meénesj.

2. Darbo laiko apskaitos ziniarastyje Zymima kiekvieng dieng dirbtas laikas ir
neatvykimo | darbg atvejai. Darbo laikas Zymimas valandomis, o neatvykimo | darbg atvejais
taitkomas sutartinis zymejimas (priedas).

3. Darbuotojams suteikta galimybé susipazinti su darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢iu.

4. Darbo laiko apskaitos Ziniarastyje kiekvienam darbuotojui skiriamos 3 cilutes:

4.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. rugpjacio 25 d. nutarimo Nr. 937 (Zin.
2005, Nr. 105-3881) redakcija. Pirmoje eilutéje nurodoma faktiskai dirbtas laikas (atskirai naky
dirbtas laikas ir vir§valandziai) ir neatvykimo | darbg atvejai, i$skyrus Sio Apraso 3.3. punkic
nurodytus neatvykimo j darbg atvejus;

4.2. antroje eilutéje nurodomas laikas, dirbtas esant nukrypimy nuo normaliy darbo
salygy, ir darbo pertraukos, kurios pagal norminius teisés aktus jskaitomos | darbo laika;

4.3. treGioje eilutéje Zymimi neatvykimo | darbg atvejai. kurie pagal [ictuvos
Respublikos Darbo Kodekso 143 str. 1 d. nuostatais prilyginti darbo laikui;

4.3.1. faktiskai dirbtas laikas, budéjimas darbe ir namuose;

4.3.2. tarnybinés komandiruoteés, tarnybinés kelionés j kitg vietove laikas:

4.3.3. laikas, reikalingas darbo vietai, darbo jrankiams, saugos priemonéms paruosti ir
sutvarkyti;

4.3 4. pertraukos darbe, pagal norminius teisés aktus jskaitomos j darbo laikg:

4.3.5. privalomy medicininiy apzitiry laikas;

4.3.6. stazuote, kvalifikacijos kélimo darbovietéje ar mokymo centruose:

4.3.7. nusalinimo nuo darbo laikas, jeigu nuSalintas darbuotojas privalo laikyts
nustatytos vaiky globos namuose tvarkos;

4.3.8. prastovos laikas;

4.3.9. kiti norminiy akty nustatyti laikotarpiai.

5. Darbo laiko apskaitos Ziniarad¢io 1-12 skiltyse nurodomas darbo balansas. Cia
atskirai nurodytos 3 pagrindinés grupes:

5.1. faktiskai i3dirbtas laikas;

5.2. neatvykimas | darba;

5.3. nedirbtas laikas, prilygintas darbo laikui.

6. Faktigkai dirbta laikg sudaro darbo tvarkos taisyklése ir darbo sutartyje numatyias
kasdienis darbo laikas ir vir§valandziai. Tarnybinés komandiruotés prilyginamos faktiskai dirbtam
laikui.

7. Darbo laiko apskaitos ziniara¢io 11 ir 12 skiltyse nurodomi kiekvieno darbuotojo
neatvykimo j darbg atvejai per ménesj pagal atskiras jy rsis. Jiems taikomas sutartinis zymejimas (10
ziniaras¢io skiltis).

8. Vaiky globos namuose pildomi atskiri Darbo laiko apskaitos Ziniara¢ial socialiniams
pedagogams ir aptarnaujan¢iam personalui.



9. Uz Darbo laiko apskaitos Ziniara3éiy pildyma atsakingi direktoriaus pavaduotojas
socialiniams reikalams ir direktoriaus pavaduotojas akiui.

10. Direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams ir direktoriaus pavaduotojas Ghiui
kickvieno ménesio paskuting arba kito ménesio pirma darbo dieng pateikia Darbo laiko apskaitos
ziniara$c¢ius vaiky globos namy vyr. buhalteriui.

PRIEDAS

DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIUI PILDYTI TAIKOMAS
SUTARTINIS ZYMEJIMAS

Eil. Sutartinio zyméjimo Nuoroda j Nuoroda j Nuoroda j kitus Sutartinis
' Nr. pavadinimas Lietuvos Lietuvos ‘J teiseés aktus Zymejimas
Respublikos | Respublikos |
darbo kodeksg = valstybés |
tarnybos
istatyma
| 2 3 4 5 A
1. | Faktiskai dirbtas laikas 120 str. 2 d. - - FD
" 2. | Darbas poilsio dieng 120 str. 2 d. - - DP
3p. ; o
3. | Darbas $venciy dieng 120 str. 2 d - - DS
2 p. |
4. | VirSvalandinis darbas 120 str. 2 d. - " - VD
1 p. ‘
5. | Vir§valandziai 107 str. 4 d. - ; - VK
komandiruotése .
6. | Darbas esant nukrypimams 138 str. 2 d., - | - KS
nuo normaliy darbo salygy 144 str. 7 d. ‘ "
7. | Budéjimas namuose 118 str. 4 d. - - BN
- 8. | Budé¢jimas darbe 118 str. 1,2d. - - Bl
9. | Laikas naujo darbo paieskoms | 64 str. 6 d. - - [D
10. | Privalomy medicininiy 111 str. 2 d. - - MD
apzitry laikas 6 p. ]
I'1. | Papildomos poilsio dienos, 144 str. 5 d. 41 str. 7d. = V
suteiktos uz darba virs$ |
kasdienio darbo laiko
trukmes, darba poilsio ir
Svenciy dienomis N
12. | Papildomas poilsio laikas 138 str. 3 d. - ; - M
darbuotojams, auginantiems }
nejgaly vaika iki 18 mety arba
| du ir daugiau vaiky iki
\ 12 mety
13. | Papildomos poilsio valandos | 122 str. 2 d. - - MV
motinoms, prizidrin¢ioms I p.
‘ kadikius
4. | Kelionés laikas nedarbo laiku, | 107 str. 4 d. - 3 - BP
vykstant j tarnybine




komandiruote ir i3 jos, ;
kompensuojamas pirma darbo
dieng po keliones

4 p.,

15. | Poilsio diena donorui, - |43 str. 5 d. Kraujo donorystes D
davusiam kraujo 7p. - jstatymo 7 str.
1 4.6 p. B
Eil. | Sutartinio Zymeéjimo Nuoroda | Nuoroda j Nuoroda j kitus Sutartinis
- Nr. | pavadinimas Lietuvos Lietuvos ' teisés aktus Zymejimas
Respublikos | Respublikos |
darbo kodeksa | valstybés |
tarnybos ‘
jstatyma -
| 2 3 4 5 6
16. | Nedarbingumas deél ligos ar 127 str. 4 d. - | - L.
traumy darbo dienomis 3 p. ‘
17. | Nedarbingumas deél ligos ar 127 str. 4 d. - | - LP
traumy poilsio ir Svenciy 3p.
‘ dienomis i
18. | Neapmokamas . - Sveikatos N
nedarbingumas apsaugos ministro
bei socialines
apsaugos ir darbo
ministro
- 2005-06-30
jsakymas
| Nr. V-533/A1-
189 7
19. | Nedarbingumas ligoniams 137 str. 1 d. - Sveikatos NS
slaugyti, turint pazymas 4 p. apsaugos ministro
bei socialines
apsaugos ir darbo
ministro
- 2005-06-30
' jsakymas
Nr. V-533/A1-
189
20. | Kasmetinés atostogos darbo 126 str. 1,2d. | 36str. 1 d. - AA
dienomis i
21. | Kasmetinés atostogos poilsio | 126 str. 1,2d. | 36 str. 1 d. - AP
dienomis )
22. | Kelionés laikas nedarbo laiku, | 107 str. 4 d. - - BA
vykstant j tarnybine !
komandiruote ir i$ jos, |
kompensuojamas pridedant prig
atostogy
23. | Tarnybinés komandiruotés 107 str. 4 d. - | - KO
laikas nedarbo valandomis,
uz kurj kompensuojama -
24. | Mokymosi atostogos 131 str. 1 d. 35str. 2d - MA




[135str.1,2d.

25.  Nemokamos atostogos dél 137 str. 1 d. 37str. 1d - NA
Seimyniniy ir kity priezas¢iy | 3-7 p.
26. | Karybinés atostogos 131 str. 1d.5 | - - KA
p., 136 str. 1d. |
27. | NéStumo ir gimdymo 131 5tr. 1 d. 35str.2d - G
atostogos 1 p., 132 str. |
Eil. Sutartinio Zymeéjimo Nuorodaj | Nuorodaj |  Nuoroda j kitus Sutartin
Nr. pavadinimas Lietuvos Lietuvos | teiseés aktus IS
Respublikos | Respublikos | Zymeéji
darbo kodeksg | valstybés | mas
tarnybos
jstatyma
| 2 3 4 5 0
28. | Tevystes atostogos 131 str. 1 d. 35str. 2d. - TA
2 p., 133 str.
29. | Atostogos vaikui prizitreéti, 131 str. 1 d. | 35 str.2 d. - PV
kol jam sueis 3 metai 3 p., 134 str. ;
1,2d. |
30. | Papildomos nemokamos 137 str. 1 d. - - NV
atostogos vaikui prizitiréti 1,2 p. e
31. | Papildomos atostogos 138 str. 2 d. 36 str. 2 d. - PD
32. | Kity rasiy atostogos 138 str. 5 d. - - KR
33. | Tarnybiné komandiruoté 107 str. 1 d. - - K
darbo dieng
34. | Tarnybiné komandiruote 107 str. 1 d. - - KP
poilsio dieng -
35. | Tarnybiné komandiruoté 107 str. 1 d. - - KIH
Svenciy dieng e
36. | Neapmokama komandiruoté 107 str. 1 d. - - KW
poilsio dieng 1 L
37. | Stazuotés - - ' Lietuvos Respub- S7.
' likos Vyriausybés
2006-08-04
nutarimas Nr. 780 5
38. | Kvalifikacijos kélimas darbo | 111 str. 2 d. 45 str. 1 d. - KV
dienomis 3 p. 2h -
39. | Kvalifikacijos kélimas poilsio | 111 str. 2 d. 45 str. 1 d. - 1P
dienomis 5p. 2 p
- 40. | Pertraukos darbe, pagal 111 str. 2 d. - - PER
norminius teisés aktus 2 p.
‘ jskaitomos j darbo laikg N
41, | Valstybiniy, visuomeniniy ar | 127 str.4d. 8 43 str. 5 d. - W
piliecio pareigy vykdymas p., 137 str. 3p. -
42, | Kariné tarnyba 61 str.4 d. 43 str. 5 d. - KT
3 P
43. | Mokomosios karinés pratybos | 61 str.4 d. - - KM
44. | Prastova 47 str. 1 d., - - PN
111 str. 2d. B




7 p.

45. | Pravaiksta ir kitoks S8str.3d. 1p. - - | PB
| neatvykimas j darbg be
| svarbios priezasties -
46. | Nemokamas laisvas laikas 137 str. 3 d. | - - ND
| darbuotojo poreikiams ’ ‘
tenkinti ir kiti neatvykimai j
darbg administracijai leidus | )
Eil, Sutartinio Zymejimo Nuorodaj | Nuorodaj = Nuoroda jkitus | Sutartinis
Nr. pavadinimas Lietuvos | Lietuvos teises aktus Zyméjimas
Respublikos | Respublikos |
darbo kodeksa | valstybés
‘ .~ tarnybos
| jstatyma i
[ 1 2 3 4 5 6
47. | Neatvykimas j darba kitais 3 str. 7 d. 43 str. 5 d. - NP
norminiy teises akty 3.6,8 9p:
nustatytais laikotarpiais 43 str. 6 d. =
48. | Nusalinimas nuo darbo 49 str. 1,2 d. 34 str. 1, - NN
| 2d. -
49. | Poilsio diena 124 str. 1 d. - . P
5 Svenciy diena 123 str. 1 d. - - S
51. | Piety pertrauka 122 str.2d. 2 - - PP
p.
52. | Streikas 244 str. 1 d., - - ST
250 str. 1, 2,
5d. .




